
令和５年３月 
取引業者・学外者の皆様 
 
 

滋賀大学財務課 
 

電子メールによる支払通知の開始について 
 
 本学では、本学からの支払金に係る通知について、令和５年度発注分の支払より、希望

者に対して支払日の前日までにメールで支払内容を通知するサービスを開始する予定です。 
既に本学とお取引があり、メールでの通知を希望される場合は、登録用のメールアドレス

（zai-coadd1@shiga-u.ac.jp）宛に[件名]を「申請メール依頼」として空メールをお送り頂く
と折り返しで登録用のフォームをご案内いたしますので必要事項を入力の上、フォームか
ら送信してください。なお、登録の際には以下の情報が必要となります。 

 
取引業者の方（個人業者の方も含む） 学外者個人の方（旅費・謝金等） 

・受付番号 
（登録用フォームのご案内メールに記載） 

・受付番号 
（登録用フォームのご案内メールに記載） 

・取引先名称 ・氏名 
・担当者氏名 ・電話番号 
・電話番号 ・支払通知先メールアドレス 
・支払通知先メールアドレス 
・適格請求書発行事業者登録番号 
（登録されていれば） 
なお、これまでに本学と取引がなく、支払先情報の登録が無い場合は、「振込先銀行口座

届」をご提出ください。 
 
※携帯メールアドレス等の登録も可能です。zai-shiharai1＠shiga-u.ac.jp（支払通知送信

専用）からのメールを受信できるよう設定をお願いします。 
※電子メールでのお知らせサービスの開始に伴い、従来のハガキによる通知は廃止とな

ります。 
※詳細は別紙１及び別紙２をご覧ください。  

＜本件担当＞ 
滋賀大学財務課経理係 
kei-contact2@shiga-u.ac.jp 

 



電子メールによる振込通知サービスについて 
・取引業者の方（個人業者の方も含む） 
  
 本学から支払われる物件費等の振込内容を、支払日の前日までに電子メールでお知らせ
するサービスを令和５年度から開始いたしますので是非ご利用ください。 
 なお、電子メールでのお知らせサービスの開始に伴い、従来のハガキによる通知はお送
り出来なくなりますので、通知を希望の方はメールアドレスの登録をお願いいたします。 
電子メールでのお知らせサービスを希望されない場合は、申し訳ありませんが通帳にて確
認いただきますようにお願いいたします。 
 
 通知される内容は以下のとおりとなります。 
 
・支払金額（合計・請求書毎の内訳） 
・請求書番号 
・品名 
 
・支払通知書イメージ 

 
＜既に本学と取引がある方＞ 
 本サービスの利用を希望される場合は、登録用のメールアドレス（zai-coadd1@shiga-
u.ac.jp）宛に[件名]を「申請メール依頼」として空メールをお送り頂くと折り返しで登録
用のフォームをご案内いたしますので必要事項を入力の上、フォームから送信してくださ
い。 
 
＜新たに本学と取引を行う方＞ 
 「振込先銀行口座届」提出時に、様式内の振込通知メール欄の「要」にチェックがあ
り、メールアドレスを記載されている場合のみ送信します。 
 
 ・振込先銀行口座届（企業用） 
 
（補足） 
 ・登録できるメールアドレスは１社 1 件となります。 
 ・複数の請求については取りまとめて支払わせていただいております。支払の内訳は 
  御社の方で請求書番号により特定いただくことになりますので、請求書には請求書 
  番号を明記ください。 

別紙１ 

https://www.shiga-u.ac.jp/wp/wp-content/uploads/fa7182e8d852fcc9f6d77ef3cfc7d8e8.pdf
https://www.shiga-u.ac.jp/wp/wp-content/uploads/fa7182e8d852fcc9f6d77ef3cfc7d8e8.pdf
https://www.shiga-u.ac.jp/wp/wp-content/uploads/e93c5d96e50d3c906ac2fdd7f3bb7b23.pdf


 ・支払通知書はパスワード付き PDF ファイルにて送信します。パスワードについては
大学で設定し、後日連絡いたします。  

・配信メールの件名：【滋賀大学】支払明細のご連絡について 
 ・配信元メールアドレス：zai-shiharai1@shiga-u.ac.jp（支払通知送信専用）  



電子メールによる振込通知サービスについて 
・個人の方（旅費・謝金等の支払いがある方） 
  
 本学から支払われる旅費・謝金・参加費立替払（給与は除く)の振込内容を、支払日の前
日までに電子メールでお知らせするサービスを令和５年度から開始いたしますので是非ご
利用ください。 
 なお、電子メールでのお知らせサービスの開始に伴い、従来のハガキによる通知はお送
り出来なくなりますので、通知を希望の方はメールアドレスの登録をお願いいたします。 
電子メールでのお知らせサービスを希望されない場合は、申し訳ありませんが通帳にて確
認いただきますようにお願いいたします。 
 
・支払通知書イメージ 

 
＜既に本学と取引がある方＞ 
 本サービスの利用を希望される場合は、登録用のメールアドレス（zai-coadd1@shiga-
u.ac.jp）宛に[件名]を「申請メール依頼」として空メールをお送り頂くと折り返しで登録
用のフォームをご案内いたしますので必要事項を入力の上、フォームから送信してくださ
い。 
 
＜新たに本学と取引を行う方＞ 
 「振込先銀行口座届」提出時に、様式内の振込通知メール欄の「要」にチェックがあ
り、メールアドレスを記載されている場合のみ送信します。 
 
 ・口座振込依頼書（個人用） 
 
（補足） 
 ・登録できるメールアドレスは 1 件となります。 
・支払通知書はパスワード付き PDF ファイルにて送信します。パスワードについては
大学で設定し、後日連絡いたします。  

・配信メールの件名：【滋賀大学】支払明細のご連絡について 
 ・配信元メールアドレス：zai-shiharai1@shiga-u.ac.jp（支払通知送信専用） 
 
なお、メール配信「不要」で「振込先銀行口座届」を提出されていた方が、配信「要」へ
の変更を希望する場合は、登録用のメールアドレス（zai-coadd1@shiga-u.ac.jp）宛に[件
名]を「申請メール依頼」として空メールをお送り頂くと折り返しで登録用のフォームをご
案内いたしますので必要事項を入力の上、フォームから送信してください。 

別紙２ 

https://www.shiga-u.ac.jp/wp/wp-content/uploads/fa7182e8d852fcc9f6d77ef3cfc7d8e8.pdf
https://www.shiga-u.ac.jp/wp/wp-content/uploads/fa7182e8d852fcc9f6d77ef3cfc7d8e8.pdf
https://www.shiga-u.ac.jp/wp/wp-content/uploads/0d211678c26c630288be7d278ff4a396-1.pdf
https://www.shiga-u.ac.jp/wp/wp-content/uploads/0d211678c26c630288be7d278ff4a396-1.pdf

